Guatemala 30 Diciembre 2,013

Sr.

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Estimado Sefior Ardon:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales numero 2000-2,013 aprobado mediante el acuerdo
Ministerial numero 514-2,013 correspondiente al mes de diciembre del presente afio, y
para cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A numero 0014.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo en agenda de trabajo; b) Asesorar en el correcto uso y administracion
de los registros y controles fisicos y magnéticos de los documentos que ingresan a la
Unidad; ¢} Aportar ideas en eventos especiales de la Unidad; d) Velar por el correcto
seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la unidad e informar al
encargado para toma de decisiones; ¢) Atender a consultas internas y exiernas
competencia de la Unidad; f) Preparar informes que me han solicitado en avances y
pendientes de agenda planificada; g) Aportar significativamente en la elaboracion del
Plan Operativo Anual y la Memoria de labores de la Unidad.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se planifico y realizo actividades fisicas y recreativas Ministeriales.

2. Se atendi6 a 8200 usuarios en tema de asignacion de areas deportivas para
practica deportiva y recreativa en nifios, jovenes, adultos.

3. Se realizaron las planificaciones del curso de vacaciones recreativas atendiendo
a 270 nifios y jévenes y su programacion general.

4. Se cumplié con objetivos en realizacion de actividades fisico recreativas
programadas por programas sustantivos en la Unidad.
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Sr.

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Estimado Sefior Ardon:

Guatemala 30 de Diciembre 2013

Respetuosamente me dirijo a usted, para hacer de su conocimiento el informe de resultados del
trabajo desarrollado durante ¢l periodo del 02 de Mayo al 31 de Diciembre del 2013, de
conformidad con el contrato administrativo niimero 2000-2013 y acuerdo ministerial 514-2013.

por Servicios Técnico Profesionales.

% RESULTADOS OBTENIDOS en el periodo del 02 de Mayo al 31 de Diciembre

del 2013.

MES DE RESULTADO

RESULTADOS OBTENIBDOS

Del 02 mayo al 31 mayo

Planificacion y realizacion de actividades
fisicas y recreativas por partc de Areas
Sustantivas.

Atencion a 7300 usuarios

Realizacion del dia del desafio.

JUNIO

AN

Realizacion de actividad cuadrangular de
futbol inter academias centros deportivos.
Atencién al usuario.

Programaciones mensuales  de  areas
deportivas.

JULIO

Entrega de implementacion deportiva a 75
ninos.

Programaciones  mensuales de areas
deportivas.

Alencion al usuario.

AGOSTO

Se atendio a 8200 usuarios en asignacion
de dreas deportivas.

Planificacién de actividades recreativas y
deportivas.

Alencion de programas suatantivos.

SEPTIEMBRE

Realizacion de actividad deportiva de
festival del balon.

Apoyo a los programas sustantivos.

Apoyu a las actividades ministeriales.

OCTUBRE

SN S

AN

Alencion a 11447 usuarios en  dreas
deportivas .
Planificacion de curso de vacaciones 2013.
Realizacion vy atenciéon de curso  de
vacaciones.

NOVIEMBRE

Atencian de curso de vacaciones 2013,
Alencion al usuario.
Manejo de temas administrativos.

DICIEMBRE

AN N N N

Clousura curso de vacaciones recreativas.
Plan operativo anual.
Atencion al usuario.

Atentamente:
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Guatemala 30 de Diciembre 2,013

INFORME FINAL

Sr.

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro Del Deporte y La Recreacion
Su Despacho

Estimado Sefior Ardon:

Respetuosamente me dirijo a usted, para hacer de su conocimiento del trabajo desarrollado
durante el periodo del 02 de Mayo al 31 de Diciembre del 2013, de conformidad con el contrato
administrativo nimero 2000-2013 y acuerdo ministerial 514-2013. por Servicios Técnico
Profesionales.

& ACTIVIDADES REALIZADAS en el Periodo del 02 de Mayo al 31 de

Diciembre del 2013.
PERIODO DEL 2 MAYO AL 31 MAYO
v Apoyo en agenda de programacion de canchas
¥ Apoyo en programas de actividades ministeriales
v Actividad dia del desafio
MES DE JUNIO
v Asesoria en correclo uso de registros fisicos y magnéticos de los documentos que ingresan a Ia unidad.
¥ Se hrindo apoyo en agenda de asignacidn de canchas.
v Actividad deportiva inter academias de futbol
MES DE JULIO
v Aporte de ideas en eventos especiales,
¥ Apoyo en agenda de trabajo
v Entrega de impiementacion deportiva a nifios de academia permancnte de [utbol,
MES DE AGOSTO
v Seguimiento a los planes de trabajo.
v Apoyo en agenda de programacion de canchas
v Supervisidn de proyecto de infraestructura del deporte.
MES DE SEPTIEMBRE
v Se preparo informes de avances de la agenda planificada.
v Se realizo plan de solicitud mensual de insumos de limpieza.
v" Apoyo cn festividades patrias.
MES DE OCTUBRE
¥ Elaboracion de plan operativo anual y memoria de labores.
v Apoyo en agenda de trabajo diario.
v Sepuimiento & los planes de trabajo.
MES DE NOVIEMBRE
¥ Planificacién de dreas deportivas afio 2014,
¥ Recepeion de solicitudes para prictica deportiva y recreativa de establecimientos educativos.
¥ Seguimiento y organizacion de curso de vacaciones recreativas 2013.
MES DE DICIEMBRE
¥ Apoyo en todas las actividades programadas por la Direccion General del De Aéreas Sustantivas a
cargo de ja Direccion General del Deporle y Ia Recreacion,
¥ Apoyo en agenda de trabajo diario,
v Elaboracidn de plan eperativo anual y memoria de labores.

Atentamente:
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